金陵科技学院教职工调离、辞职工作流程





学校审批





人资处聘用管理科初审，并报处领导审核





人资处聘用管理科开具行政介绍信、工资转移证明、转递档案等手续





凭《离校手续单》到相关部门办理离校手续





本人书面申请，所在院（部）、部门签署意见








